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MATRYCA ZAKRESU PROJEKTU 
DLACZEGO TO NARZĘDZIE JEST WAŻNE?

Canvas zakresu projektu to proste narzędzie wizualne, które w jednym miejscu określa granice projektu, jego cele i kluczowe elementy. Ogranicza ono nieporozumienia i gwarantuje, że młodzież, partnerzy oraz interesariusze mają wspólną wizję. Szczególnie na wczesnym etapie zapobiega to „rozszerzaniu się zakresu projektu” i zapewnia solidną podstawę do realistycznego planowania.
JAK Z NIEGO KORZYSTAĆ?
1.      Przygotuj kanwę (sekcje: Cele, Grupa docelowa, Działania, Zasoby, Ryzyko, Kryteria sukcesu).
2.      Wypełnij ją wspólnie z zespołem, krok po kroku.
3.      Sprawdź zgodność z wartościami i wykonalnością.
4.      Trzymaj go w widocznym miejscu i wróć do niego w połowie projektu, aby wprowadzić poprawki.
WSKAZÓWKI:
·        Używaj prostych słów i elementów wizualnych, aby zapewnić dostępność.
·        Połącz z mapowaniem interesariuszy lub analizą potrzeb, aby uzyskać szerszy kontekst.
·        Wypróbuj narzędzia cyfrowe (Miro, Canva, Mural).

Wzór
MATRYCA ZAKRESU PROJEKTU
1 - CELE PROJEKTU 
CO CHCESZ OSIĄGNĄĆ?

	Głowny cel/cele
	Co jest ważne?
	Oczekiwany wpływ na młodych / społeczność

	
	
	

	
	
	

	
	
	



2 - GRUPY DOCELOWE
Kto jest beneficjentem? 

	Grupa (Młodzież, Szkoły, Społeczności, itp.)

	Potrzeby / Zainteresowania
	Jakie korzyści odniosą?


	
	
	

	
	
	

	
	
	






3 - Główne działania
Co zamierzasz zorganizować?

	Działania
	Opis
	Ramy czasowe

	Odpowiedzialni

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



4 – ZASOBY
Co masz / Co potrzebujesz? 

	Typy zasobów (finansowe, ludzkie, pomieszczenia…)
	Dostępne
	Potrzebne
	Źródło / Partner


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




5 – RYZYKO
Co mogłoby cię powstrzymać lub ograniczyć twój sukces?
	Ryzyko
	Prawdopodobieństwo (wysokie/średnie/niskie)

	Wpływ (wysoki/średni/niski)

	Strategia łagodzenia skutków

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



6 - KRYTERIA SUKCESU
Skąd będziesz wiedzieć, czy ci się udało?

	Kryterium
	Wskaźnik
	Jak mierzony?
	Wartość docelowa

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




7 - PARTNERZY I INTERESARIUSZE
Kto wspiera Twój projekt lub ma na niego wpływ?

	Partnerzy/Intresariusze
	Rola / Wkład
	Strategia angażowania

	
	
	

	
	
	

	
	
	




KALENDARIUM
Najważniejsze etapy i kamienie milowe
	Faza
	Kamienie milowe
	Terminy
	Odpowiedzialny
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