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Panel do monitorowania
budzetu

DLACZEGO TO NARZEDZIE JEST TAK WAZNE?

Panel do $ledzenia budzetu to niezbedne narzedzie do monitorowania finanséw
projektu i zarzgdzania nimi. Umozliwia precyzyjne zarzqdzanie oraz zapewnia
przejrzystos¢ i wiarygodnos$¢ Twoich dziatan zarzgdczych.

JAK Z TEGO KORZYSTAG?

1.  Przygotuj tabele referencyjnq.

2. Wprowadz odpowiednie informacje i zwigzane z nimi szczegoty zgodnie z ich
tresciq.

3.  Przeprowadzaj regularne analizy i podejmuj niezbedne dziatania.

Wskazowki

Wykorzystaj prostq grafike, aby utatwi¢ korzystanie z serwisu.
Zapisz w kalendarzu cotygodniowq wizyte kontrolng.
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Unie Europejska jednak wytgcznie poglgdami i opiniami autora (autordéw) i niekoniecznie
odzwierciedlajg stanowisko Unii Europejskiej lub Europejskiej Agencji
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1 - Co to jest?

Jest to uporzgdkowany i dynamiczny dokument, podobny do prostego arkusza
kalkulacyjnego w programie Excel lub Arkusze Google, ktéry pozwala organizowac i
poréownywac kluczowe dane finansowe projektu w catym okresie jego trwania.
Stanowi on narzedzie referencyjne stuzgce do biezgcego monitorowania budzetu.
Opiera sie on na poréwnaniu trzech kluczowych informacji dotyczgcych kazdej
pozycji wydatkéw i przychodow:

1.  Prognoza (budzet wstepny): to, co oszacowano na poczqtku.

2. Rzeczywistos¢ (rzeczywiste wydatki/przychody): to, co faktycznie zostato
wydane lub otrzymane.

3.  Odchylenie (réznica): roznica miedzy tym, co zostato prognozowane, a tym, co
zostato osiggniete.

2 - Dlaczego monitorowanie jest tak wazne?

Funkcje:

Regularne sledzenie tego zestawienia ma kluczowe znaczenie dla przeksztatcenia
kreatywnego pomystu w udany i dobrze zarzqdzany projekt.

Dofinansowane przez Projekt finansowany przez Unig Europejskq. Przedstawione poglgdy i opinie sq

Unie Europejska jednak wytgcznie poglgdami i opiniami autora (autordéw) i niekoniecznie
odzwierciedlajg stanowisko Unii Europejskiej lub Europejskiej Agencji
Wykonawczej ds. Edukagciji i Kultury (EACEA). Ani Unia Europejska, ani EACEA nie
ponoszq za nie odpowiedzialnosci.




MEDIATE' "~
“DFUTURE

Zaleta Szczegdtowe wyjasnienie

Dzieki temu mozesz przewidzie¢ problemy z ptynnoscig
finansowq i natychmiast na nie zareagowacé.

Oczekiwanie i . ) L. i .
Mozesz wykry¢ rozbieznosci, zanim osiggng one krytyczny

reakcja
poziom. Na przyktad, jesli wydatek jest wyzszy od oczekiwanego
lub jesli oczekiwany przychod nie zostanie zrealizowany.
W przypadku wystgpienia rozbieznosci zespét moze szybko
dostosowac swojq strategie. Czy nalezy ograniczy¢ wydatki na
Korekta

. pozycje, ktore nie sq niezbedne, czy tez podjg¢ dziatania majgce
strategiczna . o ) ) ) )
na celu pozyskanie nowych zrodet finansowania (zwiekszenie

sprzedazy, nawiqgzanie nowych partnerstw)?

Takie monitorowanie pozwala na bardziej efektywne

wykorzystanie dostepnych zasobéw. Mozna dostosowac wydatki
Optymalizacja

N bez uszczerbku dla jakosci projektu (na przyktad decydujqgc sie
wydatkow

na samodzielng dystrybucje ulotek informacyjnych zamiast

wysytania ich pocztq).

Monitorowanie budzetu gwarantuje rzetelne zarzqdzanie.
Wiarygodnos¢ i Zwieksza to Twojg widarygodnos$¢ w oczach darczyicow,
przejrzystosé partnerow i instytucji kulturalnych, ktére mogqg poprosi¢ Cie o

przedstawienie sprawozdania finansowego.
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Zebrane dane stanowiq solidng podstawe do planowania

Planowanie na

L kolejnych projektéw. Dzieki nim mozna sporzqdza¢ doktadniejsze
przysztosc

i bardziej realistyczne prognozy.

3 - Jak z tego korzystac?

Korzystanie z panelu sprowadza sie do trzech prostych, powtarzajgcych sie
czynnosci:

Przygotowanie panelu

» Uporzqgdkuj strukture: Utworz wiersze dla wszystkich pozycji budzetowych:

wydatkéw i dochodow.

* Trzy kolumny: Upewnij sie, ze masz co najmniej trzy kolumny: Prognoza,

Rzeczywistos¢ i Odchylenie.

* Wypetnij pozycje prognozy: Wprowadz wszystkie wstepne szacunki
finansowe z budzetu wstepnego lub po prostu skopiuj dokument utworzony

dla budzetu wstepnego i dostosuj go.

Ciggte gromadzenie i monitorowanie danych

« Wprowadzaj wydatki i przychody jak najszybciej: Gdy tylko poniesiesz
wydatek (zaptata faktury, zakup sprzetu) lub otrzymasz przychéd (przelew

dotacji, rozne transakcje sprzedazy), wprowadz go w kolumnie ,,Rzeczywiste”.

Dofinansowane przez Projekt finansowany przez Unig Europejskq. Przedstawione poglgdy i opinie sq

Unie Europejska jednak wytgcznie poglgdami i opiniami autora (autordéw) i niekoniecznie
odzwierciedlajg stanowisko Unii Europejskiej lub Europejskiej Agencji
Wykonawczej ds. Edukagciji i Kultury (EACEA). Ani Unia Europejska, ani EACEA nie
ponoszq za nie odpowiedzialnosci.




MEDIATE' "~
“DFUTURE

» Zachowaj dokumenty potwierdzajgce: Kazda kwota wprowadzona w
kolumnie ,,Rzeczywiste” musi by¢ poparta dokumentacjq (faktura, paragon,

potwierdzenie przelewu). Przechowuj je w folderze fizycznym lub cyfrowym.

Analiza i dziatania naprawcze

Sprawdz odchylenie: Oblicz réznice.

Odchylenie ujemne to sygnat ostrzegawczy: pienigdze wydatkowane sq szybciej
niz oczekiwano (wydatki) lub nie naptywajg wystarczajgco szybko (przychody).

Odchylenie dodatnie: zazwyczaj oznacza, ze projekt przebiega pomysinie i ze
poczgtkowy budzet jest realizowany zgodnie z planem.

Spotkanie: Co tydzien lub dwa zespdt powinien analizowaé istotne odchylenia i
podejmowac decyzje dotyczqce korekty kursu: Czy nalezy renegocjowac cene? Czy
nalezy ponownie skontaktowac sie z partnerem finansujgcym? Czy nalezy znalezé
tansze rozwigzanie?

Dzieki konsekwentnemu stosowaniu tego narzedzia zachowujesz petng kontrole nad
kondycjqg finansowq swojego projektu.

4 - Prosty przyktad

Budget monitoring dashboard
Planned Actual Difference
Categories
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