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Panel do monitorowania 

budżetu  

 

DLACZEGO TO NARZĘDZIE JEST TAK WAŻNE?  

 

Panel do śledzenia budżetu to niezbędne narzędzie do monitorowania finansów 

projektu i zarządzania nimi. Umożliwia precyzyjne zarządzanie oraz zapewnia 

przejrzystość i wiarygodność Twoich działań zarządczych.  

 

JAK Z TEGO KORZYSTAĆ?  
 

1.      Przygotuj tabelę referencyjną.  

2.      Wprowadź odpowiednie informacje i związane z nimi szczegóły zgodnie z ich 

treścią.  

3.      Przeprowadzaj regularne analizy i podejmuj niezbędne działania.  

 

 

Wskazówki  

·        Wykorzystaj prostą grafikę, aby ułatwić korzystanie z serwisu.  
·        Zapisz w kalendarzu cotygodniową wizytę kontrolną.  
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Panel do monitorowania 
budżetu  
 

 

1 -  Co to jest?  

Jest to uporządkowany i dynamiczny dokument, podobny do prostego arkusza 

kalkulacyjnego w programie Excel lub Arkusze Google, który pozwala organizować i 

porównywać kluczowe dane finansowe projektu w całym okresie jego trwania.  

Stanowi on narzędzie referencyjne służące do bieżącego monitorowania budżetu. 

Opiera się on na porównaniu trzech kluczowych informacji dotyczących każdej 

pozycji wydatków i przychodów:  

 

1.      Prognoza (budżet wstępny): to, co oszacowano na początku.  

2.      Rzeczywistość (rzeczywiste wydatki/przychody): to, co faktycznie zostało 

wydane lub otrzymane.  

3.      Odchylenie (różnica): różnica między tym, co zostało prognozowane, a tym, co 

zostało osiągnięte.  

 

2 -  Dlaczego monitorowanie jest tak ważne?  

Funkcje:  

Regularne śledzenie tego zestawienia ma kluczowe znaczenie dla przekształcenia 

kreatywnego pomysłu w udany i dobrze zarządzany projekt.  
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Zaleta  Szczegółowe wyjaśnienie  

Oczekiwanie i 

reakcja  

Dzięki temu możesz przewidzieć problemy z płynnością 

finansową i natychmiast na nie zareagować.  

Możesz wykryć rozbieżności, zanim osiągną one krytyczny 

poziom. Na przykład, jeśli wydatek jest wyższy od oczekiwanego 

lub jeśli oczekiwany przychód nie zostanie zrealizowany.  

 

Korekta 

strategiczna  

W przypadku wystąpienia rozbieżności zespół może szybko 

dostosować swoją strategię. Czy należy ograniczyć wydatki na 

pozycje, które nie są niezbędne, czy też podjąć działania mające 

na celu pozyskanie nowych źródeł finansowania (zwiększenie 

sprzedaży, nawi ązanie nowych partnerstw)?  

Optymalizacja 

wydatków  

Takie monitorowanie pozwala na bardziej efektywne 

wykorzystanie dostępnych zasobów. Można dostosować wydatki 

bez uszczerbku dla jakości projektu (na przykład decydując się 

na samodzielną dystrybucję ulotek informacyjnych zamiast 

wysyłania ich pocztą).  

Wiarygodność i 

przejrzystość  

Monitorowanie budżetu gwarantuje rzetelne zarządzanie. 

Zwiększa to Twoją wiarygodność w oczach darczyńców, 

partnerów i instytucji kulturalnych, które mogą poprosić Cię o 

przedstawienie sprawozdania finansowego.  
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Planowanie na 

przyszłość  

Zebrane dane stanowią solidną podstawę do planowania 

kolejnych projektów. Dzięki nim można sporządzać dokładniejsze 

i bardziej realistyczne prognozy.  

 

3 –  Jak z tego korzystać?  

 

Korzystanie z p anelu  sprowadza się do trzech prostych, powtarzających się 

czynności:  

Przygotowanie panelu  

 

• Uporządkuj strukturę: Utwórz wiersze dla wszystkich pozycji budżetowych: 

wydatków i dochodów.  

• Trzy kolumny: Upewnij się, że masz co najmniej trzy kolumny: Prognoza, 

Rzeczywistość i Odchylenie.  

• Wypełnij pozycje prognozy: Wprowadź wszystkie wstępne szacunki 

finansowe z budżetu wstępnego lub po prostu skopiuj dokument utworzony 

dla budżetu wstępnego i dostosuj go.  

 

Ciągłe gromadzenie i monitorowanie danych  
 

• Wprowadzaj wydatki i przychody jak najszybciej:  Gdy tylko poniesiesz 

wydatek (zapłata faktury, zakup sprzętu) lub otrzymasz przychód (przelew 

dotacji, różne transakcje sprzedaży), wprowadź go w kolumnie „Rzeczywiste”.  
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• Zachowaj dokumenty potwierdzające:  Każda kwota wprowadzona w

kolumnie „Rzeczywiste” musi być poparta dokumentacją (faktura, paragon, 

potwierdzenie przelewu). Przechowuj je w folderze fizycznym lub cyfrowym.

Analiza i działania naprawcze

Sprawdź odchylenie: Oblicz różnicę. 

·        Odchylenie ujemne to sygnał ostrzegawczy: pieniądze wydatkowane są szybciej

niż oczekiwano (wydatki) lub nie napływają wystarczająco szybko (przychody).

·        Odchylenie dodatnie: zazwyczaj oznacza, że projekt przebiega pomyślnie i że

początkowy budżet jest realizowany zgodnie z planem.

·        Spotkanie: Co tydzień lub dwa zespół powinien analizować istotne odchylenia i

podejmować decyzje dotyczące korekty kursu: Czy należy renegocjować cenę? Czy 

należy ponownie skontaktować się z partnerem finansującym? Czy należy znaleźć 

tańsze rozwią zanie?  

Dzięki konsekwentnemu stosowaniu tego narzędzia zachowujesz pełną kontrolę nad 

kondycją finansową swojego projektu.

4 -  Prosty przykład




