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Wzor umowy partnerskiej

DLACZEGO TO NARZEDZIE JEST WAZNE?

Wz6r umowy o partnerstwie to uporzgdkowany i gotowy do ponownego
wykorzystania standardowy dokument, ktory stanowi podstawe operacyjng do
sformalizowania wspotpracy miedzy dwoma lub wiecej podmiotami
(stowarzyszeniami, instytucjami, przedsiebiorstwami itp.) w ramach wspédlnego
projektu.

JAK Z TEGO KORZYSTAC?

1. Okreslrézne przydatne sekcje, ktoére bedq wspdlne dla wszystkich partnerstw.
2.  Wybierz lub utwérz szablon, z ktérego chcesz skorzystac.
3. Utwoérz kopie szablonu i zachowaj jg w tatwo dostepnym miejscu.

4. Zbierz informacje potrzebne do wypetnienia szablonu zgodnie z planowang
wspobtpracq.

Wskazowki

Warto skorzystac z prostego szablonu, ktéry mozna tatwo dostosowac.
Nalezy starac sie uzywac jasnego jezyka i prostych elementéw graficznych, aby
zapewnic lepszg dostepnosE.
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Wzor umowy partnerskiej

1 - Na czym to polega?

Narzedzie to jasno okresla: jest to umowa partnerska, ktorej tres¢ nalezy

dostosowac¢ do kazdej nowej relacii, przeksztatcajgc zamiar wspotpracy w formalne i

przejrzyste zobowiqzanie.

1.

Cel wspétpracy (konkretne cele i zadania projektu).
Role i obowigzki kazdego partnera.

Wktad (srodki finansowe, kadrowe lub rzeczowe), do ktérego kazdy partner

sie zobowiqzuje.

Zasady zarzgdzania projektem, monitorowania i oceny.

2 - Dlaczego to narzedzie jest potrzebne?

Narzedzie to jest wazne, poniewaz stanowi wzér stuzgcy do nawigzania

formalnej wspotpracy.

Zabezpieczenie wspotpracy: Formalizuje relacje miedzy Twojq organizacjq a
partnerami (stowarzyszeniami kulturalnymi, instytucjami edukacyjnymi,
instytucjamilokalnymi itp.), przechodzqc od nieformalnego porozumienia do

jasnego i korzystnego dla obu stron zobowigzania.
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o Przejrzystosc i spoj

RE

nos¢: Gwarantuje, ze wszyscy interesariusze rozumiejq i

zgadzajq sie co do wizji, konkretnych celéw projektu oraz oczekiwanych

rezultatéw. Minimalizuje to nieporozumienia i potencjalne konflikty.

. Odpowiedzialnosé:

(finansowe, ludzkie,

Umowa precyzyjnie okresla role, obowigzki i wktady

rzeczowe) kazdego partnera, umozliwiajgc skuteczne

monitorowanie i zwiekszajqc odpowiedzialnosé.

« Ramy prawne i wiarygodnos¢: Formalny dokument wzmacnia wiarygodnosé

projektu wsréod miodziezy, fundatorow i ogétu spoteczenstwa. Stuzy réwniez

jako ramy prawne w przypadku braku porozumienia lub gdy potrzebne jest

wyjasnienie.

3 - Najwazniejsze
szablonie

elementy, ktore nalezy uwzglednic w

Punkt umowy

Rekomandowana tresc

Preambuta

Krotka prezentacja partnerow oraz wspolnej wizji

projektu.

Cel projektu

Doktadny opis wspolnego dziatania lub projektu (np. cykl
warsztatow majqcych na celu podnoszenie Swiadomosci

mtodziezy w zakresie sztuki wspotczesnej).

Zadania i obowigzki

Kto za co odpowiada: logistyka, komunikacja, finanse,
zasoby ludzkie (mediatorzy). Nalezy wyznaczy¢ osobe

kontaktowq (koordynatora) dla kazdej kategorii dziatan.
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Wykaz wktadu kazdej ze stron (finansowego,

Materiaty i wktady o
rzeczowego, kadrowego, dostepu do sieci).

. . .[Czestotliwos¢ spotkan podsumowujqcych oraz
Metody monitorowania i ) ) o
informacje zwrotne dotyczgce poszczegdlnych etapow i
oceny
postepdédw w realizacji projektu.

L Sposob prezentacji partneréw (logo, profile w mediach
Komunikacja i

) .. spotecznosciowych) oraz metody zarzqdzania
widocznos¢/partner o
komunikacjq.

Okres obowigzywania i [Data rozpoczecia i zakonczenia wspotpracy oraz

wypowiedzenie warunki jej przedterminowego rozwigzania.

2 - Wybierz model

W Internecie mozna znalez¢ rézne szablony, ktére mozna dostosowac do potrzeb
swojej organizacji, interesariuszy oraz danego projektu.

Przepisy prawne dotyczgce umoéw partnerskich mogq sie rézni¢ w zaleznosci od
kraju; dlatego prosimy o wczesniejsze zapoznanie sie z tq kwestig, aby zapewnié
sobie solidng podstawe prawng.

Pamietaj, aby zachowaé pusty szablon na przysztos¢.
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