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MAPA ALOKACJI
ZASOBOW

DLACZEGO TO NARZEDZIE JEST WAZNE?

Projekty czesto konczq sie niepowodzeniem nie dlatego, ze pomyst jest staby, ale
dlatego, ze zespot zbyt pozno odkrywa, ze brakuje czasu, materiatow, pieniedzy lub
ludzi. Mapa alokacji zasobéw pomaga zrozumieé, czym dysponujesz, czego
potrzebujesz i jak rozdzieli¢ zasoby miedzy poszczegdlne dziatania w ramach
projektu.

Dla mtodych zespotow narzedzie to:
Zapobiega stresowi i problemom w ostatniej chwili
Wspiera realistyczne planowanie
Wyijasnia zakres odpowiedzialnosci

Gwarantuje, ze kazde dziatanie ma zapewniony niezbedny personel, materiaty i
budzet.

Jest to szczegodlnie istotne w mediacji kulturowej, gdzie dziatania obejmujg
réznorodne zadania (praca twoércza, komunikacja, logistyka, facylitacja).

JAK Z TEGO KORZYSTAC?

1/ Sporzadz list¢ dziatan w ramach projektu: Wez swoj plan 1 zapisz kazde warsztaty,
spotkanie, wydarzenie, zadanie tworcze lub dziatanie komunikacyjne.

2/ Okresl dostepne zasoby: Zastandw si¢ nad zasobami ludzkimi (zespotem), materiatami i
sprzetem, narzedziami technicznymi, przestrzeniami oraz budzetem.
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3/ Przypisz zasoby do dziatan: Dla kazdego dziatania okresl, co jest potrzebne i kto/co juz
istnieje.

4/ Znajdz luki: Zidentyfikuj, czego brakuje: materialow do wypozyczenia, wolontariuszy do
rekrutacji, umiejetnosci do rozwini¢cia, potrzebnego budzetu.

5/ Dostosuj plan: Przeznacz zasoby na inne cele, zmniejsz obcigzenie pracg lub zmodyfikuj
dzialania, aby wszystko stato si¢ osiggalne.

6/ Aktualizuj w trakcie trwania projektu: W miare rozwoju sytuacji przegladaj i dostosowuj
mape.

Wskazowki

- BadzZ szczery: przecenianie wlasnych mozliwosci prowadzi do frustracji.
- Zacznij od tego, co jest bezptatne lub juz dostepne (przestrzen, wolontariusze, materiaty).

- Zapytaj partnerow z wyprzedzeniem: wiele zasobéw mozna wypozyczy¢ (pomieszczenia,
sprzet, wiedza specjalistyczna).

- Uzywaj koloréw (zielony = dostepne, zotty = czgsciowo dostepne, czerwony = brakuje) dla
tatwiejszej wizualizacji.

- Mapa powinna by¢ prosta: uczniowie, osoby pracujace z mtodzieza i wolontariusze musza
by¢ w stanie od razu jg odczytac.
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WZOR
MAPA ALOKACJI ZASOBOW

1 - LISTA DZIALAN W RAMACH PROJEKTU

Co zamierzasz zrobié¢?

Opis dziatan Data / Czas trwania Odpowiedzialni

2 - JAKIE ZASOBY POSIADAMY?
ludzkie, materiatowe, techniczne, finansowe,
pomieszczenia

Typ zasobu Zrodto (zespot, partner, | Tlosé /

(ludzki, materiatowy, darowizna...) Dostepnosé
techniczny,

pomieszczeniaq,
finanse...)
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3 - PRZYDZIAL ZASOBOW
Dopasuj kazde zadanie do tego, co jest do niego
potrzebne

Dziatanie Wymagane Dostepne / Konieczne
zasoby brakujgce dziatanie

4 - OSTATECZNY PLAN WYKORZYSTANIA ZASOBOW
Po wyeliminowaniu luk sfinalizuj przydziat

Dziatanie Ostateczne Odpowiedzialny Termin
zasoby
potwierdzone
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