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SZABLON OCENY I
RAPORTOWANIA

DLACZEGO TO NARZEDZIE JEST WAZNE?

Kazdy projekt dostarcza nowych, wartych zapamietania doSwiadczen. Ocena
to usystematyzowany sposéb sprawdzania, co dziata dobrze, a co wymaga
poprawy. Formularze oceny pomagajq na biezgco $ledzi¢ te kwestie.

Krotko mowigc, ocena dotyczy jakosci projektu.
Projekt nalezy ocenia¢ zarowno wewnetrznie, jak i zewnetrznie.

Ocena wewnetrzna pokaze, jak zespdt ocenia postepy projektu, obcigzenie
pracq i wspoétprace.

Ocena zewnetrzna to ocena warsztatow, publikacji i wszelkich innych
wynikow projektu dokonana przez uczestnikow/beneficjentéw projektu.

JAK Z TEGO KORZYSTAC?

1. Przygotuj szablony standardowych formularzy dla obu rodzajéw oceny.
Mozesz w tym celu skorzysta¢ z Google Forms.

2. Rozdaj formularze oceny i ustal termin ich wypetnienia.

Dofinansowane przez Projekt finansowany przez Unie Europejskq. Wyrazone poglgdy i opinie sq jednak

Unie Europejska wytgcznie poglgdami i opiniami autora (autoréw) i niekoniecznie odzwierciedlajq
stanowisko Unii Europejskiej lub Europejskiej Agencji Wykonawczej ds. Edukacji i
Kultury (EACEA). Ani Unia Europejska, ani EACEA nie ponoszq za nie
odpowiedzialnosci.
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3. Zbierz opinie i przygotuj raport.

4. Udostepnij raport zespotowi projektowemu. Wszyscy powinni zna¢ wyniki
oceny.

5. Jesli cos budzi niepokdj - podejmij dziatania: zorganizuj spotkanie, aby
omowic te kwestie z zespotem, przemys| procedury projektowe, przejrzyj i
zaktualizuj publikacje, dostosuj scenariusze warsztatow itp.

S Dofinansowane przez Projekt finansowany przez Unie Europejskq. Wyrazone poglgdy i opinie sq jednak
O Unie Europejska wylgcznie poglgdami i opiniami autora (autoréw) i niekoniecznie odzwierciedlajg

stanowisko Unii Europejskiej lub Europejskiej Agencji Wykonawczej ds. Edukacji i
Kultury (EACEA). Ani Unia Europejska, ani EACEA nie ponoszq za nie
odpowiedzialnosci.
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Porady

Ocena wewnetrzna:

- Powigzaj pytania zawarte w formularzach oceny z wskaznikami jako$ciowymi, ktore
ustalite$ dla swojego projektu.

- Regularnie oceniaj swoj projekt.

Ocena wewnetrzna powinna odbywac si¢ regularnie. Dostosuj jej czgstotliwos¢ do czasu
trwania projektu. (np. co 6 miesigcy w przypadku projektow dwuletnich, co 2 miesiagce w
przypadku projektow rocznych).

Zewnetrzna — po kazdym dziataniu/warsztacie lub publikacji

- Ocena wewnetrzna powinna by¢ obowigzkowa dla kazdego cztonka zespotu projektowego.
Ocena uczestnikow:

- Sposob rozdania formularzy oceny wsrdd uczestnikow lub beneficjentow projektu bedzie
zalezal od rodzaju dziatania. Jesli brali udziat w zajeciach stacjonarnych, mozesz

wydrukowa¢ formularze lub udostgpni¢ kod QR 1 poprosi¢ ich o wypeienie.

- Jesli cheesz sprawdzié, czy uczestnicy osiagneli postepy dzieki projektowi, mozesz
przygotowac¢ formularze do oceny przed i1 po zakonczeniu projektu.

- Chociaz dobrze jest mie¢ szablon formularza oceny, nie wahaj si¢ dostosowac go do potrzeb
respondentéw. Na przyktad dla oséb o mniejszych umiejetnosciach cyfrowych warto
przygotowac¢ formularze w wersji papierowej. A dla dzieci uzywaj wigcej elementow
wizualnych (np. gwiazdek do oceny) i prostego stownictwa.

S Dofinansowane przez Projekt finansowany przez Unie Europejskq. Wyrazone poglgdy i opinie sq jednak
O Unie Europejska wylgcznie poglgdami i opiniami autora (autoréw) i niekoniecznie odzwierciedlajg

stanowisko Unii Europejskiej lub Europejskiej Agencji Wykonawczej ds. Edukacji i
Kultury (EACEA). Ani Unia Europejska, ani EACEA nie ponoszq za nie
odpowiedzialnosci.



